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H. AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC 2021 -2024

TRAMITES
DAI1U RA J i DAL

Unidad Administrativa: SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
Responsable de la Unidad: | C. DAVID GARRIDO VARGAS
Teléfono Oficial: 764-764-03-33
Correo Electronico Oficial: | sria.ayun.xicotepec@gmail.com
Direccion de la Unidad: PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N, COLONIA CENTRO,

XICOTEPEC DE JUAREZ, PUEBLA.

DATOS
GENERALES

Tramite o Servicio: | CONSTANCIA DE RADICACION

Objetivo: Permitir al ciudadano comprobar su residencia.

Descripcion: Documento que haga las funciones de una identificacion oficial,
detallando antigliedad del domicilio del solicitante asi como 2
testigos.

Requisitos:

* Copia de Credencial del INE del Interesado.
e Copia de Credencial del INE de 2 Testigos con Domicilio del Municipio.
» Copia de Comprobante de Domicilio reciente. (Recibo luz, agua, predial o teléfono)

Monto a pagar:
$130.00
Lugar de pago:
Tesoreria
Horario de atencion:
De Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00 Hrs.
Tiempo de respuesta:
Al dia siguiente
Requisitos adicionales:
Si el caso lo requiere
Marco legal normativo:

Ley Organica Municipal del Estado de Puebla, en su Articulo 138 fraccion VILXIV y XIX,
Ley de Ingresos del Municipio de Xicotepec, Puebla afio 2022, Cédigo Penal del Estado de
Puebla Articulo 254 fraccién I.




